　【資料】チェックリスト「レジュメ印刷、その前に」
　　　　　（コピーして使おう）
	
	チェック（確認）項目
	✓

	形　　式
	　表題部に必要な情報が記載されているか
　（報告日・報告機会・報告者名）
	

	
	　文献（参考文献）情報が表示されているか
	

	内　　容
	　報告の要点が簡潔に示されているか
	

	
	　単語（キーワード）の羅列になっていないか
	

	見　ば　え
	　用紙のサイズは適切か
	

	
	　書体（フォント）の見やすさ・大きさは適切か
	

	
	　一行の文字数・文字間・行間は適切か
	

	
	　書き込みのできる余白があるか
	


